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1. DADOS INSTITUCIONAIS

1.1  BREVE HISTORICO — FAMAP

Para entender o surgimento da Faculdade FAMAP faz-se necessdrio remontar aos
primoérdios de trabalho da sua Diretora no ensino bésico na cidade.

A insercdo da Diretora da FAMAP na area educacional se deu no ano de 1991 onde
fundou em sociedade a escola Janela para o Mundo para atendimento de alunos nas séries do
ensino infantil e fundamental.

No ano de 2001, para atendimento do segmento de ensino médio, foi criado o Centro
Educacional Master onde os alunos sdo qualificados de forma a ingressar nas principais
universidades do pais, conforme resultados expressos nos ultimos vestibulares.

Formando centenas de jovens para ingresso em instituicdes de ensino superior
localizadas em outros estados e cidades do Par4, visto a falta de ensino presencial na cidade
de Parauapebas, houve o protocolo para credenciamento de ensino superior, garantindo
sanar caréncias regionais e trabalhando na qualidade de ensino superior aos municipes
parauapebense.

A Portaria Ministerial da Faculdade Méster de Parauapebas — FAMAP, publicada no
Didrio Oficial da Uniado EM abril de 2012, a partir deste marco histérico para o ensino
superior de Parauapebas a FAMAP autorizou o Curso de Bacharelado em Administragdo no
mesmo ano através da Portaria Ministerial n® 84 de 08 de junho de 2012, publicada no DOU
em 11 de junho de 2012.

No ano seguinte (2013) houve a autorizacdo do Curso Superior de Tecnologia em
Gestao Comercial diante da Portaria Ministerial n° 295 de 09 de julho de 2013, publicada no
DOU em 10 de julho de 2013. Em 2015 a FAMAP reconheceu seu primeiro curso, sendo, o
Curso de Bacharelado em Administracdo, seu reconhecimento foi aprovado pelo Ministério
de Educacdo, através da Portaria Ministerial n° 71 de 29 de janeiro de 2015, publicada no
DOU em 30 de janeiro de 2015.

Ainda no mesmo ano, absorvendo as demandas mercadoldgicas e as necessidades da
comunidade local e regional a IES passou ofertar cursos na drea da saide com a autorizagdo
do Curso de Bacharelado em Nutrigao.

As demandas da drea tecnoldgica passam a ser sanadas pela FAMAP no ano de 2016
com a autorizacdo do Curso de Bacharelado em Engenharia Ambiental diante da Portaria
Ministerial n° 12 de 27 de janeiro de 2016, publicada no DOU em 29 de janeiro de 2016.
Ainda, houve aumento de oferta de curso na area de saide, com a autorizacdo do Curso de
Bacharelado em Enfermagem, através da Portaria Ministerial n® 134 de 06 de maio de 2016,
publicada no DOU em 09 de maio de 2016.

Apo6s novas regulamentacOes emanadas pelo Ministério da Educacdo — MEC, com
novas regulamentacdes para credenciamento da modalidade EAD a FAMAP foi credenciada
para ofertar cursos na Modalidade EAD, diante da Publicacdo da Portaria Ministerial n° 155
de 03 de fevereiro de 2017, publicada no DOU em 06 de fevereiro de 2017.

O primeiro curso autorizado na Modalidade EAD, o Curso de Bacharelado em
Administragdo, através da Portaria Ministerial n° 434 de 17 de maio de 2017, publicado no
DOU em 18 de maio de 2017.

O foco estratégico da Institui¢do € se posicionar como uma das principais institui¢des
de Ensino Superior da regido, oferecendo servicos educacionais de qualidade assegurada,
com reconhecimento e inser¢ao nas comunidades onde atua.

O Estado do Paré se destaca como polo do extrativismo mineral, vegetal, agricultura,
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pecudria, inddstria e turismo. O Estado possui hoje a décima primeira posicdo na formagao
da riqueza nacional.

Para manter esta posi¢do no cendrio econdmico brasileiro, o estado e a regido procuram
alternativas na educacao para elevar a cultura e o conhecimento técnico de sua gente e é com
esse objetivo que se busca a formagdo profissional de uma fatia maior de sua juventude. A
necessidade de qualificacdo e formagdo de profissionais € exigéncia de todos os setores da
comunidade regional.

Tratar-se-4 de um marco na histéria, o funcionamento de Institui¢do de Ensino Superior,
com a oferta de cursos na modalidade presencial e EaD, primeiro em funcdo de atender a
demanda de alunos com perfil especifico que preferem tal modalidade e, além de atender
esse publico, a mantenedora acredita que com ensino de qualidade pode contribuir com
crescimento regional e nacional. O que se traduzird em significativas oportunidades de
crescimento em diversas dimensdes: a comunidade local, professores, na oferta de cursos, no
acesso a tecnologia, entre outras. Além disso, acima de tudo, no compartilhamento de
experiéncias e em novas oportunidades de desenvolvimento profissional e pessoal para o
crescimento e desenvolvimento ainda maior da regiao de Parauapebas.

1.2 MISSAO

Formar e qualificar profissionais éticos, em sintonia com as tendéncias e demandas do
mundo do trabalho, contribuindo para o Desenvolvimento Social e melhoria da qualidade de
vida da sociedade.
1.3 VISAO

Ser referéncia educacional de desenvolvimento social e agente na formagao profissional.

1.4 VALORES

I - O respeito ao ser humano;

IT - O respeito as diversidades de pensamento e ideologias;

III - O compromisso com as finalidades e objetivos da instituicao;

IV - A busca constante da qualidade institucional
1.5 PROJETO PEDAGOGICO INSTITUCIONAL DA FAMAP
1.5.1 PRINCIPIOS NORTEADORES DA INSTITUICAO
1.5.1.1 Principios Gerais

A identidade da Instituicdo serd construida continuamente, a partir de principios ético-

politicos, epistemoldgicos e educacionais. Os principios ético-politicos que embasam o
planejamento e as agdes institucionais refletem-se nos valores e atitudes da Comunidade
académica, nas atividades de ensino, nas relacdes entre as pessoas e destas com o
conhecimento.

Esses principios, entre outros sdo:

I. O respeito ao ser humano, entendo-o como cidaddo integrante da sociedade, portador de
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direitos e deveres;

II. O respeito as diversidades de pensamento e ideologias, como possibilidades de
crescimento individual e social;

III. O compromisso com as finalidades e objetivos da instituicdo, considerando a atividade
fim, educacdo, acima de qualquer interesse particular;

IV. A busca constante da qualidade institucional através da qualidade de seus elementos
humanos, de sua estrutura organizacional e de seus programas de acao.

A Instituicdo, por meio da gestdo democratica e participativa, tendo como referéncia o
cendrio sociocultural, econdmico, cientifico e educacional, define como principios
epistemoldgico-educacionais, entre outros:

I. Projetos Pedagégicos de Cursos (PPCs) sustentados pelo paradigma de desenvolvimento
de competéncias e habilidades, conforme orientacdo das Diretrizes Curriculares Nacionais
de cada curso;

II. Oferta de cursos que atendam a demanda social e estejam em consonancia com as
Diretrizes Curriculares Nacionais e os padrdes de qualidades especificados pelos 6rgaos
competentes;

III. Articulacdo com a realidade regional através de trabalhos de extensdo, parcerias e
incentivos a educacio continuada;

IV. Formagdo de profissionais competentes éticos e cidaddos, trabalhando conteddos
conceituais, procedimentais e atitudinais;

V. Promocao de atividades interdisciplinares e trabalhos em equipes multiprofissionais;

VI. Organizagcdo de curriculos tendo como foco o aluno e a criacdo da cultura da
autoaprendizagem;

VII. Obrigatoriedade da disciplina LIBRAS nas Licenciaturas e como disciplina optativa nos
demais cursos;

VIII. Capacitacdo permanente do professor, através de oficinas para troca de experiéncias,
palestras, semindrios, cursos e da reflexdo da prépria pratica, principalmente nesse momento
de mudangas metodoldgicas e do perfil desejado para o docente.

1.5.1.2 Principio Ser Educador

A 1institui¢do adota o denominado Principio Ser Educador, que norteia as agdes de
todos os colaboradores da Instituicdo, pois a institui¢do acredita que somente se educa se
todos estiverem comprometidos em educar. A ideia € que cada qual em sua funcgdo, através
de suas atitudes e do exemplo desempenhem, a funcao educativa.

O Ser Educador possui essencialmente como caracteristica do seu trabalho uma
capacidade formadora, pelo empreendimento de conduta e acdes reflexivas que contribuem
para o desenvolvimento de individuos mais conscientes, pois representam por meio de sua
postura, valores éticos e morais tdo necessarios a coletividade, a fun¢do da Instituicdo que é
educar.

A primeira funcdo de toda pessoa na Institui¢do é Ser Educador, a segunda sera o
exercicio de um cargo ou funcdo, ou seja, todos os colaboradores - docentes e funciondrios
desta instituicao sdo educadores, administrativos e académicos juntos para cumprir a missao
institucional de formar cidaddos e prepard-los para o mercado de trabalho.
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1.5.2 PERFIL PROFISSIONAL ALMEJADO

O lento processo de valorizagdo dos sentimentos e emogdes individuais ganham hoje
contornos mais expressivos e avangos irreversiveis. O mercado de trabalho ndo pode abrir
mao do raciocinio légico, da engenharia e da precisdo matematica. Porém, sem criatividade,
capacidade de relacionamento entre as pessoas e desenvolvimento de liderancas
emocionalmente corretas, ndo hd empregabilidade, até porque os principios da era industrial
nao valem mais.

Segundo Ron Faulds e Barb Fardell (2007), pesquisadores do Departamento de Educacdo da
Universidade de Michigan, a quantidade de nova informacao tecnoldgica dobra a cada dois
anos.

Isto significa que um aluno que inicia a faculdade regular ou técnica, metade do que
ele estuda no seu primeiro ano estard obsoleto no terceiro ano.

Estamos trabalhando com alunos completamente diferentes, pois eles sdo fortemente
digitais, multifuncionais e criativos. Por outro lado, sdo também provocadores, timidos,
dependentes e questionadores.

O que tudo isso significa? A resposta de Ron e Barb (2007):

Significa que atualmente estamos preparando estudantes para empregos que
ainda ndo existem, usando tecnologias que ndo foram inventadas, para resolver
problemas que ainda ndo sabemos que serdo problemas. Significa que temos
que preparar nossos alunos para um futuro que nés mesmos ndo conseguimos
descrever.

Significa que o ensino, cada vez mais, terd que trabalhar com outros principios como o
da virtualidade, em que as relagdes com as pessoas, com os objetos, com a aprendizagem se
dissociam cada vez mais da presenca fisica. Significa o rompimento com as fronteiras do
tempo e de espaco, onde a globaliza¢do traz uma crescente familiaridade com o mundo
inteiro, assumindo-o como nossa vizinhanga. Significa que muitos dos atuais limites de
espaco e tempo servem como pretextos e respondem apenas a velhos rituais e velhas
metodologias de ensino-aprendizagem sem sentido, até contraproducentes, em relagdo as
novas exigéncias de autonomia, flexibilidade, aprendizagem e criatividade. Significa, enfim,
que o perfil do egresso desejado para cada curso deve estar adaptado a esses novos tempos.

Na prética, todos os cursos da Instituicdo construirdo o perfil do egresso desejado
contemplando as exigéncias das Diretrizes Curriculares Nacionais, bem como, a demanda e
exigéncia do mercado de trabalho, dos novos principios, do perfil da geracdo Y e geracdo Z
que estdo chegando ao ensino superior e da velocidade das mudancas tecnoldgicas e de
informacdo. Deverd ser comum a todos os cursos da Instituicdo assegurar no perfil
profissional desejado, s6lida formagdo geral e humanistica, capacidade de andlise, dominio
dos conceitos de sua drea aliada a uma postura reflexiva e de visdo critica que fomente a
capacidade e a aptiddo para a aprendizagem autonoma e dinamica.

2. ORIENTACOES ACADEMICAS

2.1. MATRICULA NO CURSO

A matricula na FAMAP ¢ ato formal de ingresso no curso e vinculacdo a Instituicao,
realiza-se por meio de preenchimento de inscricdo de matricula via WEBSITE
Institucional https://www.faculdadefamap.edu.br/ , em prazo estabelecido nos Editais de
Matricula e no Calendério Académico e também do execucdo do pagamento do Boleto de
Matricula, gerado no ato da inscricao.




SOCIEDADE DE ENSINO SUPERIOR MASTER - FAMAP
Rua G, 382, Bairro Unido — Parauapebas — PA — CEP 68515-000
Fones: (94) 3346-7242 — 3346-2031

FAMAP www.faculdadedefamap.edu.br

22. MATRICULA NO CURSO - CALOUROS

Para efetivar a MATRICULA NO CURSO, o candidato classificado no Exame de
Selecio da FAMAP deverd apresentar (originais e cOpias autenticadas) dos seguintes
documentos:

1) Histérico Escolar Autenticado

2) Certificado de Conclusdo do Ensino Médio Autenticado
3) Copia da Certidao de Nascimento ou Casamento

4) Comprovante de Endereco Atualizado

5) Copia do RG e CPF

6) Copia do Titulo de Eleitor

7) Copia do Certificado de Reservista

8) Duas fotos 3x4 com nome, curso e série no verso

9) Comprovante de Renda Pessoal e dos Dependentes (FIES)

Observacoes:

e Todos os documentos originais apresentados serdao devolvidos depois de conferidos;
porém os autenticados ficam e devem ser entreguem em 2 vias.

e O candidato que desejar convalidar disciplinas realizadas em curso superior, em
Instituicdo devidamente credenciada pelo Ministério da Educacdo (MEC), deve
apresentar a documentacdo necessdria estabelecida no respectivo Edital do Exame de
Selecao;

e A MATRICULA NO CURSO somente seré efetivada mediante a apresentacio de todos
os documentos exigidos, bem como, da assinatura do Contrato de Prestacao de Servigos
Educacionais e do pagamento da primeira parcela da semestralidade;

e A Matricula serd sempre a mensalidade integral com os descontos estabelecidos em
fun¢do da data de pagamento da mesma.

23. MATRICULA NO CURSO - VETERANOS
Para realizar a MATRICULA NO CURSO, o estudante veterano da FAMAP devera:

a) Requerer a MATRICULA NO CURSO junto 2 Secretaria Académica;

b) Estar adimplente com a Instituicao;

c) Assinar o Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais. Esse contrato s6 pode ser
assinado pelo proprio estudante ou pelo responsdvel legal expressamente declarado.

Observacoes:

e A RENOVACAO DA MATRICULA NO CURSO por parte dos veteranos somente serd
efetivada mediante a apresentacdo de todos os documentos exigidos e pagamento da
primeira parcela da semestra- lidade;

e A MATRICULA de veteranos podera ser feita até a data limite estabelecida.
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24.  TRANCAMENTO DE MATRICULA NO CURSO

O trancamento de matricula pode ser realizado a qualquer tempo por meio de
requerimento formal na secretaria académica da FAMAP. Para efeito de, interrompidos os
estudos, por meio do trancamento, o académico ainda mantem o vinculo a Instituicdo e o seu
direito de renovacao de matricula.

O trancamento € concedido, por tempo expressamente estipulado no ato, que ndao pode
ser superior a 2 (dois) anos, incluido aquele em que foi concedido.

25. CANCELAMENTO DA MATRICULA NO CURSO

O Cancelamento da Matricula no Curso € um recurso a disposicao do estudante que
suspende, definitivamente, sua vinculacdo com a instituicdo. Essa decisdo podera ser
solicitada a qualquer tempo pelo estudante por meio de requerimento formal a secretaria
académica da FAMAP.

Observacao:

e Ressaltamos que o académico devera estar adimplente com a Institui¢cdo de acordo com
o que consta no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais para a regularizagdao
do Cancelamento de sua Matricula bem como com todas as obrigacdes junto a
Biblioteca.

2.6. REABERTURA DE MATRICULA NO CURSO

O estudante que tiver interrompido seu curso por trancamento, cancelamento ou
abandono de curso. Na FAMAP pode, havendo disponibilidade de vagas, retornar a
Institui¢do para concluir seus estudos, submetendo-se as alteracdes curriculares efetuadas
durante seu afastamento. Para retornar a instituicdo, o estudante deve comparecer
pessoalmente junto a Secretaria Académica e requerer seu reingresso no periodo fixado no

Calendario Académico.

Observaciao:
e O deferimento estd condicionado a existéncia de vaga, a quitacdo de quaisquer débitos
junto ao Setor Financeiro e de Cobranca da FAMAP, bem como a observagdo da data
limite informada no calendério académico, fixada para cada semestre.

2.7. REINGRESSO ADVINDO DE OUTRA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR

O estudante que tiver frequentado curso superior de graduac¢do em instituicao de
ensino legalmente constituida, na mesma modalidade de ensino (presencial ou a distancia)
no todo ou em parte, poderd requerer, junto a Secretaria Académica, reingresso em curso
oferecido pela FAMAP, em qualquer época do ano. O pedido serd aceito até a data limite
estabelecida para o semestre e o deferimento depende da existéncia de vaga.

Observacao:

e O interessado podera fazer a sua MATRICULA NO CURSO e frequentar as aulas
somente depois de receber o comunicado de que seu pedido foi deferido.
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28. AJUSTE DE MATRICULA NO CURSO

A permuta ou cancelamento de MATRICULA em disciplina(s) deverd ser requerido
pelo estudante, junto a Secretaria Académica, dentro dos prazos estabelecidos no
Calendério Académico. O requerimento, quando tiver despacho positivo, deverd ser
entregue no Setor Financeiro que fard os devidos ajustes. Serd obrigatério o
preenchimento do termo de regulariza¢ao Curricular.

Observacao:

e A matricula € semestral em todas as disciplinas ofertadas pela Instituicdo. Somente
serdo dispensados do pagamento integral das mensalidades contratadas os académicos
recebidos por transferéncia, até o seu pleno ajustamento ao curriculo da FAMAP e os
académicos do ultimo semestre de estudos, no caso em que a integralizacao curricular
for possivel de ser feita com menos de 4 (quatro) disciplinas, observando sempre a
impossibilidade de coincidéncia de hordrio entre as disciplinas.

29. CONVALIDACAO DE DISCIPLINA

O estudante que cursou disciplinas em cursos congéneres em institui¢cdo legalmente
constituida ou ji tenha concluido outro curso superior poderd, na MATRICULA NO
CURSQO, requerer a convalida¢do de disciplinas constantes da matriz curricular do curso
pretendido. O requerimento deve dar entrada na Secretaria Académica que fard a anélise e
decisao. No seu histérico escolar serd langada a nota e a frequéncia obtida na instituicao de
origem. Apdés o despacho deferindo pedido, o estudante poderd fazer ajuste de
MATRICULA NO CURSO.

Observacao:

e O periodo para solicitacdo de convalidacdo de disciplinas estd fixado no calendério
académico. Esse prazo podera ser extendido em até 10 dias uteis, apds a efetivacdo de sua
matricula.

2.10. MATRICULA EM DISCIPLINAS DE OUTROS CURSOS

Existindo vagas, a MATRICULA NO CURSO em disciplinas de outros cursos
poderd ser feita através de solicitagio em requerimento préprio, junto a Secretaria
Académica. Se o despacho favordvel, o estudante fard o ajuste de MATRICULA NO
CURSO conforme a resolugao especifica.

Observaciao:

e Os valores constantes no contrato de prestacdo de servigos educacionais por semestre,
serdo para 4(quatro) a no maximo 5(cinco) disciplinas com o total de créditos
equivalente a 400 créditos/horas. Se a MATRICULA somar mais de 5 (cinco)
disciplinas ou 400 créditos poderda sofrer acréscimos financeiros adicionais,
correpondentes ao numero de disciplinas ou carga hordria por semestre. Havera
adicional financeiro correspondente ao nimero de disciplinas. O valor dos encargos
educacionais de referéncia serd o valor praticado no curso em que o académico esta
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matriculado respeitanto o Limite de 5 Disciplinas. Nao estdo inclusos Estdgios no
contrato de prestacdo de servicos Educacionais. Sendo obrigatério contratagdo do
estdgios conforme natureza, carga hordria e contrato a parte ou por meio da solicitacio
curricular.

2.11. TRANSFERENCIA

A Transferéncia é o ato formal que transfere o estudante de uma instituicdo para
outra instituicdo (transferéncia externa) ou transfere o estudante de um curso a outro
dentro de uma mesma institui¢ao (trans- feréncia interna).

a) Transferéncia interna:

Para efetuar a Transferéncia Interna de curso na FAMAP, o estudante devera
protocolar requerimento préprio na Secretaria Académica, em qualquer época do ano.
Feito o requerimento, o estudante devera aguardar parecer final da Secretaria Académica,
enquanto isso deve continuar frequentando as aulas do seu curso original até a
comunicac¢do final da Secretaria Académica. A aprovacdo ou nio do pedido baseia-se na
andlise do curriculo escolar do estudante e na disponibilidade de vaga do curso de destino.

b) Transferéncia externa

b.1) Para a FAMAP: A Transferéncia de Instituicdo € concedida, mediante processo
seletivo, matricula a aluno transferido de curso superior de instituicdo congénere, nacional
ou estrangeira, na estrita conformidade das vagas existentes e requerida nos prazos fixados
nos Editais de Matricula.

O aluno que requerer transferéncia para a Instituicdo deverad apresentar documentagdo
expedida pela institui¢do de origem para instruir o processo de andlise de curriculo, quais
sejam:

I) Histérico Universitario;

II) Ementas e programas das disciplinas cursadas, com indicacdo de conteido e carga
horaria;

IIT) Resolugdo ou regulamento que indique regime de aprovacdo de desempenho.

A documentagdo pertinente a transferéncia deverd ser original.

O aproveitamento de estudos poderd ser feito por solicitacdo do aluno via secretaria
académica e ap0s o parecer técnico da respectiva Coordenagao de Curso.

Observacao:

e O ato de requerer ndo garante que a solicitacdo seja deferida. Portanto, até que o
estudante ndo tenha o requerimento deferido, deverd permanecer na Instituicdo de
origem ou aguardar o despacho do seu requerimento.

b.2) Da FAMAP para outra Instituicio: Trata-se de transferéncia de académico da
FAMAP para outra Instituicdo de Ensino Superior. O requerimento pode ser feito em
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qualquer época do ano. O académico deverd apresentar Atestado de Vaga da institui¢cao
para onde deseja ser transferido, estar regularmente MATRICULADO NO CURSO DA
FAMAP e em dia com as obrigacdes financeiras.

2.12.ADAPTACAO

O estudante transferido para a FAMAP deverd fazer o processo de adaptacio,
cursando as disciplinas e/ou atividades da matriz curricular do curso para o qual foi
transferido e que ndo foram convalidadas.

2.13. REOPCAO DE CURSO

Existindo vagas, o estudante calouro poderd requerer a troca de curso. O pedido
deverd ser feito na Secretaria Académica e analisado pelo Coordenador do Curso
pretendido.

Observacao:

e Até ser comunicado da decisdo positiva o estudante deve frequentar as aulas no curso
em que esti MATRICULADO.

2.14. FREQUENCIA E LIMITE DE FALTAS

A Lei n® 9.394/96 (§ 3 do art. 47) estabelece que, nos cursos presenciais, é obrigatéria
a frequéncia dos estudantes as aulas e outras atividades escolares. O Regimento Geral da
Faculdade Master de Parauapebas — FAMAP fixa a frequéncia obrigatdria, em cada
disciplina, em 75% (setenta e cinco por cento) das aulas ministradas e demais atividades
programadas.

Observacao:
e Em toda e qualquer atividade extraclasse, programada por uma determinada disciplina, a
frequéncia € obrigatdria.

2.15.ABONO DE FALTAS

Na FAMAP nio € permitido o abono de faltas, em obediéncia a legislacdo educacional
em vigor. Contudo, o Decreto-Lei n° 715, de 1969, em vigor, assegura o abono de faltas para
todo convocado e matriculado em Orgido de Formagdo de Reserva ou reservista que seja
obrigado a faltar as suas atividades civis por for¢a de exercicio ou manobra, exercicio de
apresentacdo das reservas ou cerimoOnias civicas. O Decreto N° 85.587, de 1980, estende
essa justificativa para o Oficial ou Aspirante a Oficial da Reserva, convocado para o servigo
ativo, desde que apresente o devido comprovante. A lei ndo ampara o militar de carreira.
Suas faltas, mesmo que independentes de sua vontade, ndo terdo direito a abono, por forca
de lei.

2.16. COMPENSACAO DE FALTAS E A REALIZACAO DE TAREFAS
DOMICILIARES

11
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O estudante poderd compensar a auséncia as atividades académicas em conformidade
com a Lei n° 6.202/75, o Decreto n° 1.044/69 e o Regimento Geral, que concedem regime
especial para a compensa¢do de falta com a realizagdo de tarefas domiciliares, a serem
feitas durante o periodo de afastamento, nos seguintes casos:

e Portadores de moléstias congénitas ou adquiridas; infec¢des, traumatismos ou outras
condicdes patoldgicas (Lei n° 1.044 de 21 de outubro de 1969);

e Gestantes a partir do 8 (oitavo) més de gravidez (Lei n® 6.202 de 17 de abril de 1975);

e Convocados legalmente (servigo militar, eleitoral ou judicial).

Observacoes:

e Para usufruir deste beneficio € necessdria a solicitacao, por meio de requerimento, junto
a Secretaria Académica, anexando os comprovantes legais (atestado médico,
certiddes...), no prazo miximo de 5 (cinco) dias, a partir da data do impedimento, por
qualquer pessoa munida dos documentos necessarios para representar o estudante neste
ato e inteirar-se do plano de tarefas domiciliares.

e A apresentacdo das tarefas domiciliares, os atendimentos e/ou as atividades praticas,
ndo desobriga o estudante de realizar os eventos faltantes e das avaliacdes da
aprendizagem previstas e adotadas pelas disciplinas.

e Ao retornar as aulas, o estudante deverd apresentar, junto a Secretaria Académica, no
prazo méaximo de 5 (cinco) dias a contar do término de seu impedimento, requerimento
solicitando a realizacao de eventos faltantes, da(s) prova(s) e/ou outras avaliacdes que
por ventura tenha deixado de realizar durante o periodo de afastamento.

2.17.DISCIPLINAS NAO PRESENCIAIS

Alinhada com as mais modernas concepcoes de educacdo, a FAMAP, em todos os
cursos de graduacgdo, oferece disciplinas ndo presenciais, que estimulam os estudantes a
autonomia de aprendizagem e a desenvolverem habitos proprios de estudo, além de
otimizar o tempo dedica- do a formacao.

De acordo com a Portaria MEC n° 2.117, de 06 de dezembro de 2019, as Instituicdes
de Ensino Superior poderdo oferecer, nos cursos presenciais, disciplinas ndo presenciais,
que utilizem metodologia de educacao a distancia, contemplando com essa modalidade até
40% do total da carga horaria do curso.

A proposta destas disciplinas atende as orientacdes do Conselho Nacional de
Educacdo, quando afirma que o Projeto Pedagdgico dos Cursos de Ensino Superior deve
estar centrado no estudante e deve ainda reduzir o tempo em sala de aula, favorecendo o
trabalho individual e em grupo dos estudantes.

Dessa forma, as disciplinas ndo presenciais objetivam contribuir para a formacao
integral do estudante, sendo parte integrante do curriculo dos cursos. Essas disciplinas,
como as demais realizadas de forma presencial, integram o processo de Avaliacdo de
Desempenho da Instituicao.

2.18 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares, programadas pela FAMAP correspondem a um
componente curricular que o académico deve desenvolver no decorrer de sua graduacao.
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Executadas de forma aberta e flexivel, essas atividades t€ém como principal proposta
estimular a prética de estudos independentes, visando o aumento da autonomia
profissional e intelectual dos académicos.

Observacao:

e S3o consideradas Atividades Complementares aquelas desenvolvidas em: semindrios,
simpdsios, conferéncias, congressos, cursos, monitoria, iniciagdo cientifica, estagios
ndo obrigatorios, pratica de atividades relacionadas com o mercado de trabalho e de
extensdo, além de disciplinas nao previstas no curriculo pleno do curso, sem prejuizo de
outros tipos de atividades e eventos, desde que afetas ao curso. A cada semestre o
académico deve cadastrar as atividades desenvolvidas no semestre e, em data
estabelecida no calendério académico, fazer a validacao das horas declaradas. Tudo em
conformidade Com o Regulamento de atividades complementares.

2.19 VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

A avaliacdo do desempenho escolar na FAMAP ¢ feita por disciplina, incidindo
sobre a frequéncia e o aproveitamento. No decorrer de cada periodo letivo serdo
desenvolvidas, no minimo, 02 (duas) avalia¢des por disciplina, para efeito do célculo da
média parcial.

§1° A média parcial € calculada pela média aritmética das duas avaliacOes efetuadas;

§2° O aluno que alcancar a média parcial maior ou igual a 7,0 (sete) é considerado
aprovado.

§3° O aluno que ndo alcancar a média parcial para aprovagdo serd considerado em exame
final desde que tenha média parcial maior ou igual a 2,0 (dois) e menor que 7,0 (sete) e
tenha frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).

§4° O aluno em exame final precisa alcancar média final maior ou igual a 5,0 (cinco),
mediante a férmula:

F= = PR
D

Ou seja: a Média Final é igual a Média Parcial mais a Prova Final dividido por dois.

§5° O aluno que obtiver média parcial menor que 2,0 (dois) ou média final menor que 5,0
(cinco) sera considerado reprovado.

§6° Cabera revisdo de avaliagdes e notas, desde que solicitado pelo aluno em até 72
(setenta e duas) horas da publicacdo da nota. O requerimento deve ser primeiramente
enderecado ao professor.

§7° Em caso de ndao concordancia com o resultado da revisao feita pelo professor, cabera
recurso a banca especialmente constituida para este ato, para esta solicitacdo o aluno
deverd em até 72 (setenta e duas) horas apds o resultado que trata o §6° protocolar
requerimento especifico.

§8° Niao serdo aceitos requerimentos e solicitacdes, de qualquer natureza, apds o prazo
citado no §6° e §7°.

2.20. TESTE DE REPOSICAO

O estudante que, por motivo excepcional, perder algum teste, prova ou outro
procedimento de avaliacdo, terd a oportunidade de realizar um Teste de Reposi¢do, desde
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que justifique por meio de requerimento formal junto a Secretaria Académica anexando
documentacdo que justifique sua auséncia, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias contados
a partir da data da prova em questao.

Observacoes:

e O ato de requerer ndo garante que a solicitacdo seja deferida. Esse regime ndo se aplica
as arguicodes, trabalhos, avaliacOes prdticas, verificacdes de leituras, relatdrios,
exercicios ou outras formas de avaliagdo que ndo exigem teste escrito individual ou em
grupo em sala de aula.

e O professor ndao deve receber do estudante atestado médico ou declaracdo de trabalho,
como justificativa de falta. Compete ao proprio estudante requerer a realizacio do teste
junto a Secretaria Académica.

e Existe pagamento de prestacdo adicional de servigo obrigatério para cada solicitacao.

2.21.DIVULGACAO DO APROVEITAMENTO SEMESTRAL

A divulgacao do Aproveitamento Semestral (histérico do semestre) serd feita através
do ambiente virtual de cada estudande, no sistema GALILEU, cujo acesso sera feito com o
uso da senha pessoal. Caso alguma nota ndo tenha sido informada, o estudante devera
recorrer a Secretaria Académica, por meio de requerimento.

2.22.COLACAO DE GRAU

Estard apto a Colacdo de Grau o estudante que tiver cumprido com toda a sua
Integralizacdo Curricular, isto €, mediante a realizag¢do e aprovacdo em todas as disciplinas
e atividades académicas do curso (estdgios, trabalho de conclusdo de curso e atividades
complementares), bem como, a realizacdo do Exame Nacional de Avaliagdo - ENADE,
conforme disposto na lei.

Observacoes:
e O estudante serd informado sobre os procedimentos especificos para a COLACAO DE

GRAU e para a realizagdo do ENADE.

2.23. ESTAGIOS

a) Consideragdes preliminares

O Estédgio Curricular Obrigatério tem por objetivo:

I) Insercao do académico em empresas, 6rgaos ou institui¢des para a vivéncia da realidade

profissional;

II) Correlacao dos contetidos vistos nas atividades académicas do curso com a pratica

profissional;

IIT) Desenvolver nos estudantes a interdisciplinaridade por meio da participagdo em

atividades que abordem assuntos das diversas dreas e subareas do conhecimento;

IV) Preparar e dar seguranca aos estudantes para o futuro desenvolvimento da atividade

profissional;
V) Estimular ou aperfei¢oar nos estudantes o desenvolvimento do espirito critico;
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VI) Desenvolver e aperfeicoar nos estudantes a criatividade

O Estagio é desenvolvido por meio das disciplinas de Estdgio Supervisionado
relacionadas de acordo com a Matriz Curricular de cada curso.

b) Da organizacao

O Estdagio Supervisionado contard com uma equipe suporte, formada por: Gestor de
Estagio, Professor/Coordenador da Disciplina de Estagio e Orientador de Estagio, que juntos
realizardo a gestdo, coordenagdo, supervisao e orientacao.

I) Entende-se por Gestor de Estdgio como sendo um Professor participante do NDE da area
do seu curso, que sera responsavel pelo elo de ligagdo do curso como um todo (professores e
alunos) e a Pro-diretoria de Estagio.

II) Entende-se por Professor/Coordenador da Disciplina como sendo o responsdvel pelas
Disciplinas de Estdgio Supervisionado podendo ser professor vinculado ou nao
especificamente ao seu curso, desde que seja de areas afins.

IIT) Entende-se por Orientador e ou coordenador de Estigio um professor pertencente
ao curso ou outro professor de areas afins de outro Curso da FAMAP, que acompanha o
aluno no campo de estagio.

Para acompanhamento das atividades do estagidrio dentro da unidade concedente do
estagio haverd a figura do Supervisor de Campo e o envio semanalmente de relatérios pelo

Ambiente Virtual (AVA), SAGAH e ou E-mail da
secretaria: secretaria@faculdadefamap.edu.br
Observacao:

e Entende-se como Supervisor de campo o profissional da unidade concedente do estdgio,
responsavel por designar as atividades ao estagidrio.

e A sistemdtica de encaminhamento dos académicos obedecerd aos critérios estabelecidos
pela FAMAP, os quais determinardo a prioridade para escolha do campo de estdgio
segundo cronograma de curso.

e Para realizar o Estigio Supervisionado o académico deverd estar regularmente
matriculado no curso, ter efetuado a matricula nas disciplinas de todos os Estdgios, no
periodo determinado e ter cursado a disciplina de pré-requisito, conforme estrutura
curricular do seu curso.

e O Estagio Supervisionado serd integralizado, apds o académico cumprir a carga hordria
total e receber um parecer favordvel de aprovacdo do professor Este do
orientador/coordenador de estagio, de acordo com as Normas de Avaliacdo contidas no
regulamento especifico de estagio.

e O estudante deverd concluir a programacao do estdgio dentro do prazo estabelecido, nao
havendo prorrogacao e nem antecipagao do estdgio.

e O estudante que, por qualquer motivo, deixar de frequentar o estagio, nao podera concluir
o Curso enquanto ndo cumprir a carga hordria total do mesmo.

¢) Dos Direitos e Deveres dos Estagiarios
Sao direitos do estagiario:
I) Escolher o campo de estidgio bem como a unidade concedente de estidgio caso venha a
firmar termo de cooperacao técnico Cientifico;
IT) Ao que esta disposto no item b desta se¢do deste Regulamento;
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III) Ser avaliado de acordo com os critérios estabelecidos neste Regulamento;

IV) Mudar de unidade concedente de estdgio, em tempo habil, caso o desenvolvimento do
estdgio ndo esteja ocorrendo de acordo com o planejado. Para este caso, a decisdo devera ser
tomada em conjunto com Orientador e Professor da Disciplina.

Sao Deveres dos Estagidrios:
I) Envio semanalmente dos relatérios pelo Ambiente Virtual (AVA) e SAGAH, de acordo
pré-estabelecida pela Coordenag¢do bem como no e-mail: secretaria@faculdadefamap.edu.br
IT) Buscar unidade concedente de estidgio, juntamente com o Professor/Coordenador;
IIT) Articular com o Orientador do estdgio e com o Professor/Coordenador a elaborag¢do do
Plano de Estagio;
IV) Verificar se a unidade concedente de estigio tem convénio com a IES, e comunicar ao
Gestor de estdgio para que seja realizado, caso nido haja o convénio ou que ja tenha sido
expirado;
V) Enviar pelo AVA/SAGAH o plano de Estagio, devidamente preenchido e assinado, ao
Professor da Disciplina no prazo estabelecido;
VI) Enviar pelo AVA/SAGAH o Termo de Compromisso, devidamente preenchido e
assinado, ao de Estdgio Professor da Disciplina no prazo estabelecido;
VII) Agendar a visita do Orientador de Estdgio ao local de estdgio;
VIII) Elaborar e entregar os relatérios semanais de atividades desenvolvidas, conforme
modelo disponibilizado pela Institui¢do, e ao final da disciplina elaborar uma apresentacao
oral para uma banca composta pelo Professor/Coordenador e Professor da area, no dia do
encontro presencial na Faculdade.;
IX) Enviar pelo AVA/SAGAH, mensalmente, o controle de frequéncia, os relatérios de
estagios e ao final do estigio a ficha de avaliacdo do estagidrio, devidamente preenchidos
pelo Supervisor de campo;
X) Comunicar ao Professor/Coordenador eventuais dificuldades ou problemas que
ocorrerem durante a realizacdo do estagio;
XI) Manter postura ética e sigilosa acerca das atividades profissionais.
XII) Cumprir o estdgio durante o periodo, no hordrio e local previamente indicado,
realizando as tarefas que lhe forem cometidas, desde que ndo prejudiquem as demais
atividades escolares;
XIII) Cumprir e fazer cumprir o Regulamento do Estdgio, o Cédigo de Etica Profissional, as
normas da Institui¢ao concedente do Estdgio e horério de funcionamento do Estéagio.
XIV) Providenciar o seu EPI (Equipamento de Prote¢do Individual) para a realizagdo do
Estdgio, bem como, a contratacdo da Apdlice de Seguro.

d) Da Frequéncia do Estagio Supervisionado

A frequéncia minima obrigatéria € de 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas
definidas no estagio.

Observacoes:

e Em caso de extrema necessidade, serd permitida tolerancia de atraso de 15 (quinze)
minutos aos hordrios estabelecidos para o inicio de cada drea atividade.

e Atrasos que ultrapassam os quinze minutos de tolerancia serdo considerados como falta
de 01 (uma) hora/aula e o estagidrio ird perder pontos no item pontualidade, durante a
avaliacdo do campo de estagio.

Seguem abaixo as situagdes que justificam as faltas, desde que apresente a
documentacdo pertinente:
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I) Licenca maternidade;

IT) Licenga para tratamento de sadde;

III) Luto por falecimento do conjuge, filho, pais e irmaos;
IV) Convocacdo pelo poder judiciério;

V) Casamento do (a) estagidrio (a);

e Caso o estagidrio venha a faltar em virtude de viagem de estudo (congresso, curso,
jornada, encontro cientifico e outras atividades do género), o académico devera avisar ao

Orientador, Supervisor de campo Professor/Coordenador responsdvel da disciplina para

justificar a falta recebida, desde que seja feita a devida comprovagcdao com recibo da
inscricdo e certificados.

2.24. MONITORIA

A FAMAP possibilita a realizagdo de atividades de Monitoria. Os monitores sao
escolhidos pela Coordena¢ao do Curso em conjunto com os professores responsaveis pelas
respectivas disciplinas e de acordo com os respectivos Editais, os quais serdo devidamente
divulgados aos estudantes. Os Monitores desenvolverdo suas atividades nos horarios
fixados e devidamente divulgados.

2.25.PALESTRAS E VISITAS

O professor pode convidar profissionais para proferir palestras em suas aulas ou
promover atividades extraclasse. Nestes casos deverd apresentar proposta, por escrito, a
Dire¢do Académica, através do Coordenador do Curso, com antecedéncia, para que, depois
de aprovada, possam ser adotadas as providéncias necessdrias.

2.26.IDENTIFICACAO DO ESTUDANTE

A Carteira de Identificacao Estudantil ¢ o documento de identidade do estudante,
necessaria em todas as dependéncias e atividades oferecidas pela FAMAP. A emissdo de
2% via da carteira de identificacdo implica no pagamento da taxa respectiva junto ao Setor
Financeiro.

2.27.BIBLIOTECA INSTITUCIONAL

A Biblioteca Institucional possui acervo de livros, de periddicos e de multimidia que
cobre as dreas do conhecimento dos cursos que a FAMAP oferece e estd aberta a
estudantes e professores e comuidade. As bibliotecas virtuais inluem a Pearson e Grupo A.

2.28.LABORATORIOS DE INFORMATICA

Todos os computadores dos laboratérios de informdtica possuem arquitetura e
softwares para atender as necessidades dos estudantes e estdo conectados a Internet. E
vedado ao estudante fazer qualquer alteracdo nas configuragdes do computador, bem como
utilizar para fins que ndo sejam académicos.

2.29.LABORATORIOS ESPECIFICOS
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A FAMAP possui diversos laboratdrios especificos, correspondentes as diversas
areas de conhecimento dos cursos que oferece, e que vao sendo complementados com
outros laboratdrios de acordo com o andamento do curriculo dos cursos. Todos os cursos
possuem laboratdrios capazes de tornar as aulas mais atraentes e atrativas. Contamos com
Laboratorios de Fisica, Anatomia, Quimica, Informatica dentre outros.

2.30.EQUIPAMENTOS PEDAGOGICOS

Todas as salas de aula ja contam com equipamentos multimidia (Projetor, computador,
webcam, microfone e caixa de som) para o facilitar o processo ensino aprendizagem por
meio de equipamentos tecnolégicos.

2.31.DA RESPONSABILIDADE DOS BENS PESSOAIS

A FAMAP nio se responsabiliza por bens pessoais dos ACADEMICOS,
PROFESSORES E EQUIPE ADMINISTRATIVA enquanto estiverem em suas
dependéncias e durante sua permanéncia nas dreas institucionais, seja em sala de aula ou
em quaisquer das dependéncias.

2.32.SECRETARIA ACADEMICA

A Secretaria Académica estd a disposi¢ao para o atendimento dos estudantes sempre
que necessitarem ou que tiverem duividas e ou necessitarem de Histéricos Escolares para
transfer|éncia e Declara¢do de matricula.

Ressalta-se que por meio do sistema Galileu, estdo disponiveis para consulta: notas,
faltas, Boletim Académico.

2.33.REGIME DISCIPLINAR

Espera-se que o estudante apresente padroes dignos de comportamento, respeito e
maturidade compativeis ndo s6 com o ambiente da Faculdade, como também com sua drea
de formacdo. Nao serd permitido, em hipétese alguma, que os estudantes comprometidos
com a proposta de trabalho do curso tenham seus interesses prejudicados em fun¢do da
postura inadequada de outros colegas. De acordo com a gravidade da infracdo cometida, o
estudante estara sujeito as sanc¢des disciplinares previstas no Regimento Geral.

2.34. PLATAFORMAS DIGITAIS

A FAMAP atualmente, possui 3 (trés) plataformas digitais que contribuem no processo de
ensino aprendizagem e/ou nos tramites administrativos.

1 — Plataforma SAGAH - A plataforma SAGAH proporciona um riquissimo Ambiente
Virtual de Aprendizagem, atuando diretamente na transmissdao de conteido assincronos.
Com contetidos atualizados e impactantes pedagdgicamente, a plataforma se destaca no
cendrio como uma das melhores do Brasil.

2 — Plataforma Google for Education — Os alunos da FAMAP tem acesso por meio da
conta de email institucional uma séria de possibilidades e vantagens nos produtos Google,
dentre os principais o Google Sala de Aula. Ambiente pensado para transpor a sala de aula
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fisica para o mundo virtual, acompanhado de uma proposta voltada para a colaboragdo,
produtividade e desenvolvimente da autonomia de estudante, possibilita também aulas ao
vivo por meio do Google Meet integrado além de elaboracdo de atividades e outras
funcionalidades.

3 — Portal Galileu — Portal dedicado para gestdo académica, consulta de notas, emissdo de
boletos dentre outras necessidades estritamente académicas.

v O Acesso a todos esses sistemas deve ser realizado por meio de senha pessoal e
intransferivel.
v No que tange a Comunicagio Institucional, fique atento ao GALILEU.
v" A Faculdade Master de Parauapebas comunica-se, também, com a comunidade
interna e externa, pela pagina web — www.faculdadefamap.edu.br e pelos murais
disponiveis no campus.

2.35.HISTORICOS ESCOLARES, CERTIDOES, ATESTADOS E DECLARACOES

Historicos Escolares, Certiddes, Atestados, Declaragdes e outros documentos referentes a
situacdo escolar do estudante sdao fornecidos pela Secretaria Académica e devem ser
solicitados, por meio de requerimento formal, com antecedéncia. As emissdes de alguns
documentos sdo passiveis de cobranca de prestacdo de servigos adicionais, cujos valores
sdo atualizados periodicamente e publicados através de resolugao.

2.36.DIARIO DE CLASSE

Os apontamentos referentes aos conteudos e notas no Didrio de Classe sdo de
responsabilidade exclusiva do professor. E imprescindivel o registro didrio da matéria
lecionada e da presenca ou auséncia do académico. Cabe ao professor, ao término do
semestre, informar a frequéncia dos estudantes, bem como o aproveitamento da disciplina.

Observacoes:

e O controle no Diario de Classe € de responsabilidade do professor. O professor devera
assinalar F quando o aluno Faltar, PE = Presenca Efetiva para o estudante presente.

e Caso o nome de algum estudante ndo conste no Didrio de Classe, Informar imediatamente
a secretaria. Lembrando também que o professor deverd encaminhd-lo a Secretaria
Académica para regularizar sua situacdo. Depois de regularizada a situacdo o nome do
académico passard a constar na lista de académicos da turma.

e E expressamente vedado ao professor acrescentar nomes ao Didrio de Classe.

e E expressamente vedado ao professor aplicar qualquer tipo de avaliacio a estudante
cujo nome ndo conste no didrio de classe da respectiva disciplina.

2.37.DIREITOS E DEVERES

e Frequéncia obrigatdria (75%) - Lei n° 9; 394 de 20/12/96 (Art. 24, item VI e Art 47, §3°).

e Mediante justificativa de servigo, funciondrio publico federal da Unido pode justificar
falta nos dias de provas e outras avaliacoes. (Lein® 1.711 de 28/10/52, Art. 158, unico). A
justificativa ndo exime da obrigacdo de realizar a prova em outra data e deverd ser
requerida até, no maximo 5 (cinco) dias depois da falta.
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e Tratamento excepcional a estudantes portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas,
infeccdes, trau- matismo ou outras condi¢des moérbidas (Decreto-Lei n° 1.044 de
21/10/69).

e Exercicios domiciliares para estudante em estado de gravidez (Lei n° 6.202 de 17/04/75)

e Servigo militar (Decreto-Lei n° 715 de 30/07/69) - abono de faltas, porém todas as
atividades escolares devem ser requeridas e realizadas.

2.38.NORMAS DE CONDUTA

e BEBIDAS ALCOOLICAS: E proibida a venda, o consumo e o porte de bebida
alcodlica, inclusive em feiras e outros eventos realizados nas dependéncias da FAMAP.

e BEBIDAS E ALIMENTOS: E proibida a entrada de bebidas e alimentos de qualquer
natureza nas salas de aula e nos ambientes de estudo e/ou de atividades académicas como
a Biblioteca, auditdrio, Camarim, coxia, os Laboratérios, as Clinicas e outros. E proibida
a permanéncia de vendedores ambulantes ou qualquer outra atividade comercial nas
dependéncias da Faculdade Master de Parauapebas, exceto se houver s expressa
autorizacao.

e E expressamente proibida a realizacio de quaisquer festividades em sala de aula, bem
como nas demais dependéncias da institui¢do. Evitar: Bater Palmas fortemente para ndo
incomodar outros alunos em salas préximas, bater os pés fortemente no chdo e maos nas
mesas provocando barulho que podem assustar pessoas ou prejudicar o siléncio de quem
estd fazendo prova ou estudando.

e COMERCIALIZACAO E PROPAGANDA COMERCIAL E DIVULGACAO EM
GERAL: E proibida a comercializacio de quaisquer bens e servigos, e a divulgacio
comercial (ou ndo) de produtos, bens, servigos ou eventos, salvo expressa a autorizacao
da direcdo.

e FUMO: E proibido o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou de qualquer
outro produto famigero, derivado ou ndo de tabaco, em sala de aula, biblioteca,
laboratérios e clinicas, e recintos de trabalho coletivo, auditérios e corredores etc. Essa
restricao deverd ser respeitada pelos estudantes, professores e funciondrios (Lei Federal
n°® 9.294, de 15/07/96, art. 2°, “caput”, e § 1°).

e ENTRADAS EM SALA DE AULA: O estudante podera entrar nas salas de aula, apos
o inicio das aulas, com uma tolerancia maxima de 15 minutos no primeiro horario. Para
a entrada apds o intervalo, a tolerancia serd de 10 minutos. Em situacdes especiais
(acidentes no Trajeto, congestionamentos, etc.) caberd ao professor permitir a entrada
do estudante apds a tolerancia estabelecida.

Observacao:

e A entrada nos ambientes académicos € exclusividade dos estudantes devidamente
MATRICULADOS NO CURSO. Portanto, nio é permitida a permanéncia de
acompanhantes (criancas, amigos ou familiares) em sala de aula, laboratérios e nas
outras dependéncias académicas. Também ndo €é permitida a permanéncia de
académicos que ndo estio devidamente MATRICULADOS NOS CURSOS da
Instituicao.

3. ORIENTACOES FINANCEIRAS
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3.1.ASSUNTOS FINANCEIROS

e Todo assunto de cardter financeiro devera ser tratado na secretaria e/ou exclusivamente
junto ao Setor administrativo, Financeiro e/ ou Setor de Cobranga.

e O valor da mensalidade serd reajustado anualmente de acordo com a lei.

e A partir do quinto semestre os cursos das Engenharias e os cursos da drea da saude,
além dos aumentos normais previstos em Lei, ttm um acréscimo extra sobre o valor
normal da mensalidade, (despesas adicionais com Laboratérios Especificos, Nucleo
de Pratica Juridica etc.) caso o aluno venha a contrata-los ou seja Estagios, TCC E
Outros, conforme divulgado em Resolucdo Especifica sobre o reajuste anual das
mensalidades.

3.1. PAGAMENTO DAS MENSALIDADES

A Faculdade Master de Parauapebas - FAMAP cobra uma semestralidade pelo
servico prestado em cada semestre. Essa semestralidade € dividida em 6 (seis) parcelas
iguais correspondentes aos meses do semestre. O pagamento das mensalidades poderd ser
efetuado em qualquer agéncia da rede bancaria.

Apés o vencimento, a mensalidade terd os acréscimos estabelecidos por lei, e caso
tenha bolsa institucional os acréscimos de pontualidade, e deverd ser paga somente nas
agéncias do Banco Itad.

A Secretaria Académica ndo possui permissdo para receber nenhum pagamento via
Dinheiro, Cheque, Cartio e/ou Transferéncia Bancaria.

Observacoes:

e O académico pode emitir o seu boleto atualizado através do seu ambiente online
GALILEU.

3.2. DATA PARA O PAGAMENTO DAS MENSALIDADES

A FAMAP cobra mensalidades escolares fixadas na forma da Lei. O académico
Bolsista seja do Programa de Bolsa Famap Outros programas de Bolsas, fard jus a
desconto na mensalidade do curso, paga até o quinto dia util de cada més, conforme
cldusula contratual e condi¢des constantes dos boletos bancarios. Apds o quinto dia util, o
valor a ser cobrado serd acrescido de acordo com o valores especificados no contrato de
prestacdo de servicos educacionais. Posterior a data acordada para pagamento de
mensalidade como bolsista, o aluno que efetuar depdsito no valor da bolsa de estudos fora
do prazo acordado deverd pagar os residuos gerados. Os valores de desconto de bolsistas
sdo serdo validos se quitados até o 5° dia util de cada més. A IES reserva o dieito de cobrar
os residos ainda que futuramente.

3.3. CARNE OU EQUIVALENTE
O estudante que ndo tiver recebido o carné de pagamento, por qualquer motivo,

deverd requeré-lo, junto ao Setor Financeiro ou poderd emiti-lo diretamente no ambiente
on line GALILEU.
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4. PROGRAMAS DE AUXILIO FINANCEIRO

A Faculdade Master de Parauapebas - FAMAP esti devidamente credenciada junto
ao FIES. Dispde também de bolsas institucionais, maiores informacdes devem ser requeridas
na Secretaria Académica ou no site do préprio FIES.

4.1 FUNDO DE FINANCIAMENTO ESTUDANTIL - FIES

O FIES € um programa do Governo Federal que financia os estudos do académico
de acordo com a situagdo financeira de cada candidato, incluindo a MATRICULA NO
CURSQO. O financiamento sera restituido ao Governo Federal na forma e no prazo por ele
fixados. As regras para participar do FIES, as datas e os procedimentos para solicitacido
sdo estipuladas pelo FIES OFERTA. A FAMAP executa as normas estabelecidas pelo
Orgio por meio de um setor especifico.

S. CONTATOS INSTITUCIONAIS

Para facilitar o processo de comunicagdo com os diversos setores da IES, vocé pode
direcionar sua demanda diretamento ao setor correspondente:

Setor Assuntos relacionados a: Email

Secretaria Matricula, Notas, | secretaria@faculdadefamap.edu.br
Transferéncia

FIES Inscri¢do e Aditamento fies@faculdadefamap.edu.br

Plataformas Sagah, Google Classroom etc | plataformas@faculdadefamap.edu.br

Administrativo Financeiro, Baixa de Boletos | administrativo@faculdadefamap.edu.br

Informacdes - contato@faculdadefamap.edu.br

Gerais

Ouvidoria Reclamagdes,  Elogios e | ouvidoria@faculdadefamap.edu.br
Sugestoes

Coordenacdo Processos Pedagodgicos direcaoacad @faculdadefamap.edu.br

Geral

6. HORARIO DAS AULAS

TURNO INICIO* TERMINO*
09h 10h
MATUTINO 10h 11h
11h 12h

*no atual periodo de pandemia, os hordrios podem ser alterados, e as altera¢des serdo
encaminhadas via sistema e mensagem via whatsapp para ciéncia.

TURNO INICIO* TERMINO*
18h45 19h50
NOTURNO 19h50 20h30
20h45 22h

*no atual periodo de pandemia, os horarios podem ser alterados, e as alteracdes serdo
encaminhadas via sistema e mensagem via whatsapp para ciéncia.
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7. HORARIO DE ATENDIMENTO

Biblioteca 16h as 22h 08h as 12h
Secretaria Académica 16h as 22h 08h as 12h
Setor Financeiro 16h as 22h 08h as 12h
Direcdo Académica 19h as 22h -
Coordenagdes de Cursos 18h a 22h -

*no atual periodo de pandemia, os hordrios podem ser alterados, € as alteragdes serdo
encaminhadas via sistema e mensagem via whatsapp para ciéncia.
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ANEXO 1

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO EXTRA-CLASSE

A Faculdade Master do Para — FAMAP vem por meio deste, apresentar informacdes

acerca do Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério e do ndo obrigatorio.

Primeiramente, vamos entender quais as diferencas entre Estagio Supervisionado Nao

Obrigatorio e Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério?

Pois bem, sdo vdrias as diferencas entre o estagio curricular supervisionado

obrigatdrio e o nao obrigatdrio, podemos citar algumas, quais sejam:

PRINCIPAIS DIFERENCAS

Estagio curricular supervisionado

Estagio curricular supervisionado NAO

cumprir uma quantidade de horas para
que consiga a aprovagdo no estigio e
consequentemente receber sua colacdo
de grau.

obrigatério obrigatorio
Precisa de supervisdo de um professor. | NAO precisa da supervisdo de um professor.
O aluno precisa obrigatoriamente | NAO precisa cumprir determinada quantidade

de horas.

O aluno precisa ser aprovado por um
professor supervisor.

NAO precisa de aprovacio.

E obrigatorio, sem a realizagdo deste o
aluno ndo consegue a formacao.

E opcional, o aluno faz se quiser.

O periodo de estagio s6 € finalizado
mediante a conclusdo do quantitativo de
horas necessérias a serem estagiadas.

O periodo de estagio ndo pode exceder 2 (dois)
anos.

Devem ser contratados
instituicdo, que  serdo

junto a
ofertados

Nao requer contratacdo, nem
contraprestacao.

tampouco

mediante contraprestacio.

Agora, vamos entender qual o objeto do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatdrio, a fim de entendermos o quao ele é importante?

Prezado académico, o Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério visa
proporcionar oportunidades para a vivéncia das praticas profissionais vigentes nos ambientes
em que estardo inseridos, no exercicio da profissao.

Além disso, ele tem o conddo de aprimorar o nivel de atuacdo do estagidrio,
oferecendo-lhe experi€ncias profissionais inovadoras, formando um graduado com dominio
técnico-cientifico, que integre em sua atuacdo os conhecimentos, habilidades, crencas,
valores, emog¢des e compromisso com a realidade da pratica profissional.

Ademais, ele propicia a vivéncia de situacdes reais de utilizacdo dos conhecimentos
adquiridos, analisando-os, criticando-os, avaliando-os e relampejando as agdes coerentes
com a realidade profissional e recursos disponiveis em seu campo de atuagao.

Aqui voce confronta a teoria e prética durante a formacdo profissional visando uma
formagdo atualizada e condizente com a realidade.

A Faculdade Master do Pard — FAMAP, cumprindo seu papel de ensinar e formar
profissionais qualificados, sem ddvida, oferece na integra o Estdgio Curricular
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Supervisionado Obrigatério, € mais, vamos conhecer algumas das COMPETENCIAS E
HABILIDADES das disciplinas do curso de Administracao ofertado pela FAMAP que irdao
guiar as atividades de Estagio?

COMPETENCIAS E HABILIDADES — ADMINISTRACAO FAMAP

Desenvolver raciocinio 1égico, critico e analitico para operar com valores e formulacdes
matematicas presentes nas relagdes formais e causais entre fendmenos produtivos,
administrativos e de controle, bem assim expressando-se de modo critico e criativo diante
dos diferentes contextos organizacionais e sociais.

Reconhecer e definir problemas, equacionar solucdes, pensar estrategicamente, introduzir
modificagdes no processo produtivo, atuar preventivamente, transferir e generalizar
conhecimentos e exercer, em diferentes graus de complexidade, o processo da tomada de
decisdo.

Ter iniciativa, criatividade, determinac@o, vontade politica e administrativa, vontade de
aprender, abertura as mudancgas e consciéncia da qualidade e das implicagdes éticas do seu
exercicio profissional.

Desenvolver capacidade para realizar consultoria em gestdo e administracdo, pareceres e
pericias administrativas, gerenciais, organizacionais, estratégicos e operacionais.

Desenvolver capacidade para elaborar, implementar e consolidar projetos em
organizacoes.

Desenvolver expressdo € comunicagdo compativeis com o exercicio profissional, inclusive

nos processos de negociacdo e nas comunicagdes interpessoais ou intergrupais.

7z

Conseguiu analisar o qudo importante é a realizacio do Estdgio Curricular
Supervisionado Obrigatério?

A Faculdade Master do Parda — FAMAP trabalha com seriedade e compromisso para
com a formagdo dos académicos, vocé conhece a VISAO, MISSAO E OBJETIVOS da
FAMAP?

Pois bem, vamos conhecer?

A MISSAO da FAMAP é de formar e qualificar profissionais éticos, em sintonia com
as tendéncias e demandas do mundo do trabalho, contribuindo para o Desenvolvimento
Social e melhoria da qualidade de vida da sociedade.

A VISAO da FAMAP é ser referéncia educacional de desenvolvimento social e agente
na formacao profissional, objetivando de um modo geral oportunizar ao educando um ensino
que viabilize a constru¢do do conhecimento buscando elevar as competéncias técnicas e
comportamentais contribuindo para o Desenvolvimento Social e Econdmico do Pais.

Ademais, sao Objetivos Especificos da FAMAP: estimular o conhecimento e a
compreensdo dos problemas atuais, em particular os nacionais e regionais, favorecendo a
prestacdo de servicos especializados a comunidade em parceria e relacdo reciproca;
promover o ensino nas diferentes dreas de conhecimento, formando diplomados para
atuarem no desenvolvimento da sociedade brasileira e colaborando para o processo de
formacdo e qualificacdo continua dos académicos, profissionais e egressos; incentivar o
trabalho de Iniciagdo Cientifica, visando ao desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da
criacdo e difusdo da cultura e, desse modo, desenvolver o entendimento do homem e do
meio em que vive; promover a divulgacdo de conhecimentos culturais cientificos,
académicos e técnicos, através do ensino, da Iniciagdo Cientifica, da extensdo em suas
diferentes formas de divulgagdo; promover o ensino, a Iniciacdo Cientifica e a extensao,
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N

abertos a participacdo da comunidade, visando socializar os conhecimentos gerados na
institui¢do e difundindo as conquistas e os beneficios oriundos da Iniciacdo Cientifica e da
criacdo cultural geradas na institui¢do; colaborar na investigacdo da verdade e na busca de
solucdes dos problemas humanos através da anélise e difusdo do pensamento ético, moral e
social; integrar-se a comunidade local contribuindo para o seu desenvolvimento social,
cultural e melhoria da qualidade de vida, considerados em suas multiplas manifestagoes.

A Faculdade Master do Para — FAMAP oferece 0 ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO, uma vez que sem o cumprimento deste o
académico NAO estard apto para entrar no mercado de trabalho.

A Faculdade Master do Para — FAMAP possui a grande responsabilidade de entregar
profissionais qualificados para o mercado de trabalho e com toda certeza cumprira seu papel
na integra.

Vocé sabia que todos os cursos tem um PERFIL PROFISSIONAL DO EGRESSO?
Vamos conhecer um pouquinho sobre o PERFIL. PROFISSIONAL que a FAMAP visa
formar?

Vamos conhecer, por exemplo do Egresso do curso de Administracdo?

PERFIL PROFISSIONAL DO EGRESSO DE ADMINISTRACAO

O perfil profissional do Curso de Bacharelado em Administragdo busca expressar de
maneira excelente as competéncias do egresso, definidas de acordo com a DCN.

Neste contexto, deve ter como pressupostos essenciais 0 compromisso em atuar no
contexto socioecondmico e politico do pais como profissional e cidadao envolvido com os
interesses e desafios da sociedade contemporanea, capaz de acompanhar a evolugdo
cientifica e tecnoldgica da sua drea de atuacdo e que se oriente pelos padrdes éticos e
profissionais expressando conduta moral e de respeito ao ser humano.

O Curso de Bacharelado em Administracao da Faculdade Master de Parauapebas atua
conforme competéncias, habilidades e aptiddes descritas anteriormente.

Assim, buscar-se-a formar um Administrador dotado de conhecimentos, competéncias
e habilidades alinhados com a Resolu¢dao CNE/CES N° 4, de 13 de julho de 2005, art. 3°:

“Formar profissionais capacitados e aptos a compreender as questdes cientificas,
técnicas, sociais e econdmicas da producdo e de seu gerenciamento, observados niveis
graduais do processo de tomada de decisdo, bem como para desenvolver gerenciamento
qualitativo e adequado, revelando a assimilacdo de novas informacdes e apresentando
flexibilidade intelectual e adaptabilidade contextualizada no trato de situagdes diversas,
presentes ou emergentes, nos varios segmentos do campo de atuacdo do administrador..”

CAROS académicos, a FAMAP trabalha com o compromisso de formar profissionais
de fato qualificados, por essa razdo, ofertamos na integra o Estdgio Curricular
Supervisionado Obrigatério a escolha do académico, dessa forma, o académico é alocado em
campo de Estdgio que de fato preparam o aluno para situacoes futuras da vida real.

VOCE SABIA que o mercado dispde de faculdades do tipo B e C, estas que NAO
primam pela oferta de estidgios que capacitam o aluno para adquirem a profici€éncia em sua
area de estudos?

Ao contrario, a FAMAP € uma instituicdo apesar de disponibilizar inimeras bolsas de
estudos, possui elevado padrio de qualidade com a oferta de Estigio Curricular
Supervisionado Obrigatério a escolha do académico e no campo de Estigio que de fato
preparam o aluno para situacao futura na vida real.

CONSIDERANDO que vocé sabe exatamente o que quer se tornar. Ora, um
profissional de exceléncia que estd faltando no mercado de trabalho, ndo € mesmo? Por essa
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razio que a FAMAP tem a plena conviccdo que se esse é o seu objetivo, VOCE FEZ A
ESCOLHA CERTA!!!

A Faculdade Master do Parda — FAMAP, cumprindo seu papel de formar profissionais
qualificados, mais uma vez sai na frente, ELABOROU um projeto que vai de encontro com
os seus ideais e/ou sonhos ser um profissional de referéncia nacional e/ou global e/ou
mundial.

ENTAO, o que vocé quer ser? Um profissional qualificado e de referéncia ou um
“profissional” sem qualificagao?

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO é condigio
FORMATIVA do profissional. Ali os académicos tem SUPERVISAO de professor em um
campo de estigio REAL, no qual existe constante avaliagcdo para atestar a aptiddo do
académico para exercer aquela atividade.

Pelo fato de ofertarmos 5 cursos na drea da SAUDE; Nossa Educacio estd pautada
no Tripé: Aulas Tedricas aulas préticas e campo de estagio

O Estdgio tem o conddo de aprimorar o nivel de atuacdo do estagiario, oferecendo-lhe
experiéncias profissionais inovadoras, formando um graduado com dominio técnico-
cientifico Pois vao salvar vidas!

Vocé sabia que ja estd consolidada a jurisprudéncia da legalidade de mensalidades por
estabelecimento de ensino superior referente a disciplina de TCC e Estagios?

Fomos criticados por levarmos tdo a sério os Estidgios, mas seguimos com essa
metodologia. O mercado dispde de faculdades do tipo B e C, estas que NAO primam pela
oferta de estdgios

Ao contririo, a FAMAP € uma instituicdo que apesar de disponibilizar indmeras
bolsas de estudos, possui elevado padriao de qualidade com a oferta de Estdgio Curricular
Supervisionado Obrigatério. Eles acontecem em sua maioria no HGP Hospital Geral de
Parauapebas HGP dentre outras, para que o aluno tenha vivéncia em Atencdo bdsica,
urgéncia emergéncia e Centro cirdrgico.

Assim estaremos entregando ao Mercado Profissionais da satide, bem como de todos
os demais cursos, altamente qualificados um profissional de referéncia nacional e/ou global.
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ANEXO II

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente regulamento tem por finalidade normatizar o processo de reconhecimento
e validacdo das Atividades Complementares no ambito dos Cursos da Faculdade Master de
Parauapebas — FAMAP.

Art. 2° Definicoes

I - Devem ser compreendidas como um conjunto de atividades de natureza académico-
cientifico-cultural desenvolvidas no percurso da formagao académica promovendo relacoes
com o mundo do ensino, da pesquisa e da extensao.

Combinadas a outras atividades do curso e a contetidos curriculares indispensaveis
deverdo contribuir, ainda, para a ‘“‘compreensdo, interpretacdo, preservacdo, reforco,
fomento e difusdo das culturas nacionais e regionais, internacionais e pedagogicas, em um
contexto de pluralismo e diversidade cultural” (Resolugao CNE/CES n.° 4, de 07/11/2001).

No Parecer CNE/CES 0134/2003 do Ministério da Educacdo as Atividades
Complementares sdo justificadas nos cursos de graduacdo possibilitando o reconhecimento,
por avaliacdo, de habilidades e competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora do
ambiente escolar, hipéteses em que o aluno alargard o seu curriculo com experimentos e
vivéncias académicas, internos ou externos ao curso.

§1° As Atividades Complementares tem a obrigatoriedade ditada pelas Diretrizes
Curriculares Nacionais dos Cursos de Graduacdo e pela LDB 9.394/96, que em seu artigo 3°
ressalta a “valorizagdo da experiéncia extraclasse” e no artigo 43 prevé a estimulacdo
cultural, o desenvolvimento do espirito cientifico, ¢ do pensamento reflexivo e profissional
no ensino superior.

II- Das contribuicoes: por meio das Atividades Complementares, torna-se possivel
proporcionar maior flexibilidade e dinamismo ao curriculo, atendendo aos interesses € as
aspiracdes de cada membro do corpo discente.

Devem possibilitar o aproveitamento de atividades, habilidades, conhecimentos,

competéncias, estudos e praticas realizadas em formas distintas como: programas de
iniciagdo cientifica, semindrios, simpdsios, congressos, conferéncias, cursos, programas de
extensdo, projetos de estudos complementares e outras atividades cientificas realizadas
dentro ou fora do FAMAP, totalizando um minimo de 210 ou até a carga horéria referente
a0 seu curso.
III- Do seu desenvolvimento: podendo ser desenvolvidas no ambiente académico ou fora
deste, especialmente em meios cientificos e profissionais € no mundo do trabalho.
Entretanto, a perspectiva é de que os alunos possam participar dos eventos, grupos e projetos
que correspondam 4s suas opgdes pessoais, as suas vocagOes € aos seus interesses. A
comprovagdo serd através da entrega dos documentos (certificado, declara¢cdo) com cdpia
acompanhada do original, constando a defini¢do da carga horéria.

Apés a realizacdo da Atividade Complementar, o estudante deverd cadastrar no
sistema e encaminhar no prazo miximo de 30 (trinta) dias os documentos comprobatdrios a
Coordenacao do Curso, juntamente com o Relatério de Atividades Complementares (Anexo

D.
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IV- Ao académico concludente, para que possa participar da Colacdo de Grau institucional,
o prazo para insercdo de atividades complementares no sistema académico serd de 75
(setenta e cinco) dias corridos contados retroativamente a data do ultimo dia letivo do
semestre em curso; apos este prazo, devera ser solicitada colagcdo de grau especial.

V- O professor responsavel pelo acompanhamento das Atividades Complementares tem
prazo de, no maximo, 60 (sessenta) dias para andlise da documentacdo comprobatodria,
devendo neste prazo emitir parecer de Aprovacdo ou Reprovacdo e registrd-la na ficha
individual do académico.

CAPITULO IT
DOS OBJETIVOS

Art. 3° As Atividades Complementares contemplam o Ensino, a Pesquisa e a Extensao,
tendo como objetivos flexibilizar o curriculo do curso, propiciar aos académicos o
aprofundamento temadtico, incentivar a interdisciplinaridade, estimular a autonomia do
estudante, possibilitando seu contato com experi€ncias de ensino, pesquisa e extensiao dentro
e fora do ambito do FAMAP.

CAPITULO 111
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 4° As Atividades Complementares sdo classificadas em 5 (cinco) grupos: 1. Atividades
de Iniciacdo a Docéncia e Pesquisa; 2. Eventos assistidos; 3. Producdo Cientifica; 4.
Vivéncia Profissional Complementar; e 5. Atividades de Extensdo. A carga hordria de cada
atividade estd determinada de acordo com o Projeto Pedagdgico de cada curso.

Grupo I — Atividades de Iniciacao a Docéncia e a Pesquisa:
e Monitoria;

Projetos de Pesquisa Institucional;

Organizacdo de evento cientifico;

Palestra ou minicurso proferida em eventos.

Grupo II - Eventos assistidos:

e Participacdo em congresso € eventos nacionais;

e Participacdo em semindrios,féruns,jornadas,conferéncias,minicursos e palestras
regionais;

e Participacdo como ouvinte em defesa de TCC nos Cursos de

e Graduacio e P6s-Graduagdo Lato Sensu e Stricto Sensu;

e Participacdo em cursos presenciais.

Grupo III — (Producao Cientifica):

Publicacdo de artigos cientificos em periddicos, e em publicacdes técnicas;
Apresentacdo oral e premiacdo de trabalhos cientificos em eventos;
Apresentacdo de poster e premiacao de trabalhos cientificos em eventos;
Publicag@o em anais de eventos cientificos;

Participagdo em exposi¢cdes e mostras como expositor, € premiacoes.
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Grupo IV — Vivéncia Profissional Complementar:

Realizagdo de Estdgios ndo obrigatorios;

Consultorias Educacionais;

Ministrar oficinas e cursos;

Participacdo em projetos sociais;

Participacdo em Simulados do ENADE;

Disciplinas de outro curso de graduacao e pos-graduacao.

Grupo V — Atividades de Extensao:

e Curso a distancia;

e Participagdo em projetos ou atividades de extensdo a comunidade;
e Grupos de estudos supervisionados por um ou mais professores;

e Representante de Turma.

CAPITULO IV i
DO QUADRO DE CLASSIFICACAO

I. Atividades de Iniciacdo a Docéncia e a Pesquisa

Presenciais com carga hordria minima de
20 horas.

relatorio.

ATIVIDADE DOCUMENTACAO NECESSARIA | LIMITE DE
PONTUAC
AO
Monitoria Declaragao fornecida pelo FAMAP e Até 60 horas
relatério
Projetos de Pesquisa Institucional | Declaragdo fornecida pelo professor e Até 30 horas
relatério
Organizacgao de eventos cientificos | Copia do certificado e relatério Até 45 horas
Palestra e minicurso proferido em | Copia do certificado Até 30 horas
evento cientifico
II. Eventos assistidos
ATIVIDADE DOCUMENTACAO LIMITE DE
NECESSARIA PONTUACA
0)
Participagao em Congressos e Eventos Copia do Certificado e 45 horas
Nacionais relatdrio.
Participacdo em Semindrios, Jornadas, Copia do certificado e 50 horas
Conferéncias, Minicursos até 20 horas e relatorio
Palestras regionais.
Participacao como ouvinte em Defesa de Declaragao do professor 20 horas
Tese, Dissertacdo ou Monografias de responsavel pela banca e
Especializacio e Graduagdo. relatério
Participacao em Cursos Copia do certificado e 40 horas.
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ATIVIDADE DOCUMENTACAO LIMITE DE
NECESSARIA PONTUACA
0)
Artigo publicado em revista com Qualis Cépia da capa da revista e 60 horas
reconhecido pela CAPES artigo publicado ou carta de
aceite
Artigo publicado em revista sem Qualis Copia da capa da revista e 40 horas
reconhecido pela CAPES artigo publicado ou carta de
aceite
Apresentacdo oral de Trabalhos Cientificos | Cépia do certificado e resumo | 45 horas
em Eventos. do trabalho.
Apresentacdo em pOster de Trabalhos Copia do certificado e resumo | 40 horas
Cientificos em eventos do trabalho.
Publica¢do em Anais de Eventos Copia da capa dos anais e 45 horas
Cientificos. resumo publicado.
Participa¢do em concursos, exposicoes e Copia de certificado de 40 horas
mostras como expositor. participacdo no evento como
expositor e o resumo da
apresentacao.
Premiagdes de trabalhos relacionados a Copia do certificado e resumo | 40 horas
area de Comunicacdo Social.
IV- Vivéncia Profissional Complementar
ATIVIDADE DOCUMENTACAO LIMITE DE
NECESSARIA PONTUAC
Ao
Realizacdo de Estdgios ndo curriculares Declaragao do Professor 60 horas
supervisor e relatério
Consultorias Declaracdo do Professor 30 horas
supervisor e relatorio
Ministrar oficinas Copia com assinatura dos 20 horas
ouvintes com carga hordria
definida e relatdrio.
V- Atividade de Extensdo
ATIVIDADE DOCUMENTACAO LIMITE DE
NECESSARIA PONTUACA
0)
Cursos a distancia Copia do certificado e Até 45 horas
relatério
Participacdo em projetos ou atividades de Declaragao emitida pelo Até 45 horas
extensdo a comunidade professor orientador +
relatério
Grupos de estudo sob supervisao de Declaragao emitida pelo Até 30 horas

professor

professor orientador +
relatério
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Membro de Centro Académico do Curso

Declaracao emitida pela Até 60 horas

institui¢do + relatorio

Paragrafo Unico: Da converséo de créditos: A carga hordria serd convertida em créditos
na propor¢do de 15 (quinze) horas equivalendo a 01 (um) crédito, segundo critérios do

FAMAP.

Devera respeitar-se o limite de carga horéria por cada atividade complementar acima
descrita, ndo poderd ser aproveitada, para os fins que dispde este Regulamento, a carga
horaria que ultrapassar o respectivo limite fixado no capitulo IV.

Art. 5° Das exigéncias

Ficam estabelecidas as seguintes exigéncias para a comprovacao das Atividades
Complementares, em cépia acompanhada do original, constando, obrigatoriamente, a

definicdo da carga horaria:

ATIVIDADE REQUISITOS

Monitoria Certificado expedido pela Diretoria de Ensino e
Graduacao

Grupo de estudo Certificado expedido pela Diretoria de Ensino e
Graduacao

Grupo de pesquisa Certificado expedido pela Diretoria de Ensino e
Graduacgao

Organizacdo de evento cientifico Certificado expedido pela Diretoria de Ensino e
Graduacio .

Palestras proferidas em eventos

Certificado expedido pela Diretoria de Ensino e
Graduacao

Cursos ministrados

Certificado expedido pela Diretoria de Ensino e

Graduacdo
Participacido em congressos e eventos Certificado expedido pela Diretoria de Ensino e
nacionais ou internacionais Graduacao

Participacdo em semindrios, féruns,
jornadas, conferéncias, cursos e
palestras.

Certificado expedido pela Instituicio Promotora.

Participa¢do como ouvinte em defesa Declaragao
de TCC nos Cursos de Graduacao
Participacdo em cursos a distancia. Certificado
Publicac¢do de artigos cientificos em Ficha catalografica e sumério da revista; ou carta
periddicos indexados. de aceite.
Apresentacdo oral de trabalhos Certificado expedido pela Instituicdo promotora do
cientificos em eventos. evento.
Apresentacdo de poster de trabalhos | Certificado expedido pela Instituicdo promotora do
cientificos em eventos. evento.

Publica¢do em anais de eventos
cientificos.

Ficha catalogrifica e sumadrio dos anais de evento,
bem como primeira pdgina do trabalho.

Participacdo em exposi¢des e mostras
COmo expositor.

Declaragao de participacao.

Premiacdes de trabalhos Certificado
Realizagao de Estagios ndo Certificado expedido pela Diretoria de Ensino e
obrigatorios Graduacao
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Participa¢do em Consultorias Declaracdo do docente consultor.
realizadas por docentes.
Realiza¢do de oficinas Declaragdo ou certificado da Instituicao onde
ocorreu a oficina.
Participacdo em projetos sociais Declaracdo da Institui¢do promotora do projeto
social.
Participacdo em Simulados do ENADE Certificado expedido pelo FAMAP
Disciplinas cursadas em outro curso de Declaragdo e/ou histérico
graduagdo ou pds-graduacao.
Participacdo em projetos e atividades Certificado expedido pela Diretoria de Ensino e
de extensdo ligados a FAMAP Graduacio .
Participag¢do em projetos e atividades | Declaracdo ou certificado expedido pela Instituicao
de extensdo ligados a outra Institui¢ao de Ensino Superior.
de Ensino Superior.
Membro de Centro Académico do Declaracdo expedida pelo Coordenador do Curso.
Ccurso.
Representantes discentes Declaracdo expedida pelo Coordenador do Curso.

Paragrafo Unico: Antes de realizar uma atividade complementar, o aluno devera solicitar
parecer favoravel do Professor responsdvel pela gestdo das Atividades Complementares,
sobre a relevancia daquela atividade para a sua formagdo profissional, obtendo, assim,
autorizagdo para realizacdo da atividade.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 6° Da Coordenacdo do Curso

I - Promover: tanto quanto possivel, eventos e projetos que poderdo ser computados
como Atividades Complementares.

II - Das orientacdes: alunos podem realizar atividades complementares desde o 1°
semestre de matricula em qualquer curso bacharelado, inclusive no periodo de férias
académicas, desde que considere os procedimentos estabelecidos.

III- Do cumprimento da carga horaria: A metade da carga horaria devera ser
cumprida até a conclusdo de 50% do nimero total de créditos do curso, sendo o seu integral
cumprimento indispensédvel para a conclusdo do curso e colagcdo de grau.

IV- A autorizacdo: para que o aluno realize determinada atividade complementar
deve levar em consideracdo o conhecimento que o mesmo possui sobre os conteddos
relativos as atividades que ird realizar, ndo podendo ser autorizadas aquelas que exijam um
conhecimento superior ao periodo em que o aluno estiver matriculado.

V- Do Acompanhamento académico: o cumprimento dos créditos referentes as
atividades complementares € responsabilidade do Professor das Atividades
Complementares, a quem cabe avaliar a documentagao exigida para validacio da atividade.

e Niao serdo consideradas Atividades Complementares aquelas j4 computadas na
Pratica Curricular.

e A carga hordria serd atribuida pelo gestor das Atividades Complementares
obedecendo uma escala varidvel até o limite atendendo os critérios de desempenho e
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qualidade.

e Os comprovantes apresentados pelo aluno deverdo ser por meio fisico e eletronico
sendo que os fisicos serdo devolvidos apds andlise do gestor de Atividades
Complementares e devem permanecer sob a posse e responsabilidade direta de cada
aluno.

e Quando ocorrer eventual solicitacdo de comprovantes ji analisados, deverd o aluno
reapresentd-los ao Coordenador de Atividades Complementares.

e As Atividades Complementares ndo estdo incluidas no limite maximo de 30 créditos
que o aluno pode cursar em um semestre.

Paragrafo Unico: O Professor das Atividades Complementares encaminharé ao Registro
Académico a carga hordria atribuida para cada atividade complementar realizada para fins
de registro e controle.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS

Art. 7° Na avalia¢do das Atividades Complementares desenvolvidas pelo académico serdao
consideradas:

I. Compatibilidade das atividades desenvolvidas com os objetivos do curso em que o
estudante estiver matriculado;

II. Qualidade na realizagao das atividades e do material produzido, quando for o caso;

III. Validade da documentacdo comprobatoria.
Art. 8 O acompanhamento das atividades complementares serd feito por um professor
membro do Nucleo Docente Estruturante, designado pelo coordenador do curso.
Art. 9° Cabe ao professor responsivel pelo acompanhamento das atividades
complementares:

I. Avaliar a documentacdo exigida para valida¢do da atividade;

II. Registrar a atividades na ficha individual do estudante;

II1. O controle académico do cumprimento dos créditos.

CAPITULO VII
DOS ALUNOS TRANSFERIDOS

Art. 10° Do cumprimento das atividades Complementares
I- Ao ingressar: no Curso de Bacharelado da Faculdade Mdster de Parauapebas - FAMAP,
por meio de algum tipo de transferéncia, o aluno fica também sujeito ao cumprimento da
carga horaria de Atividades Complementares, podendo solicitar a Coordenagdo das
Atividades Complementares o computo de parte da carga hordria atribuida pela Instituicdao
de origem.
Devem ser observadas as seguintes condi¢des:
a) As Atividades Complementares realizadas na Institui¢do/curso de origem devem
ser compativeis com as normas acima.
b) A carga hordria atribuida pela institui¢do de origem ndo poderd ser superior a
conferida por esta.
¢) O limite maximo de aproveitamento da carga hordria sera de 60 (sessenta) horas.
II - Das omissoes: os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao Geral do Curso de
Bacharelado, ouvido o Coordenador do curso e o Professor responsavel pelas Atividades
Complementares.
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ANEXO III
RELATORIO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Curso:
DADOS ACADEMICO
Nome completo:
Turno: Semestre:
DADOS DA ATIVIDADE
Tipo de Atividade:
Titulo da Atividade:
Carga Hordria: Periodo:
Local Instituicao/6rgao responsavel:
DESCRICAO DA ATIVIDADE

Descreva sua participagdo no evento/atividade ressaltando os pontos observados:

Contribui¢do da atividade para sua formacao académico-profissional:

ANEXOS:

() Certificado. (_ ) Folder ou panfleto que tenha relacdo com o evento.
RESERVADO A COORDENACAO DO CURSO

Parecer: () Favoravel ( ) Desfavoravel ()
Carga hordria validada (caso favoravel): horas.
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ANEXO IV

REQUERIMENTO PARA COMPUTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

A Coordenacio do Curso de Bacharelado em XXX - FAMAP

Eu

académico(a) do Semestre do Bacharelado em XXXXX da FAMAP venho
por intermédio deste, requerer o cOmputo das horas de atividades complementares, para fins
de registro e controle das referidas atividades, conforme documentacdo comprobatdria

ancxa.

Parauapebas, de de 20 .

Assinatura do(a) Requerente
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ANEXO V
COMPUTO DAS HORAS REFERENTES AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

1 RESUMO

Académico(a):

Data de Solicitacao

Processo n.°

Data de Aprovacao: C/H Deferida:

C/H Acumulada:

2 ANALISE

N.° DOC. IDENTIFICACAO DA ATIVIDADE |CARGA HORARIA DEFERIDA

TOTAL:

Legenda:

A — Nao previsto no Regulamento;

B — Anterior ao periodo de realizacao do Curso de Graduacao;
C —Jé alcancou a C/H méaxima permitida nesta modalidade;

D — Outros:
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ANEXO VI

PARECER

Somos de parecer que o(a) académico(a) faz jus a carga horaria de
referente a sua solicitacdo no semestre de

Parauapebas/PA, de de

Assinatura da Coordenacao
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